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１．処理手順 

１．１ システム導入時 または 新年度の準備処理 

１）手続日程マスタ登録     （年間の入試日程、入学金・手続金の納入期限の登録） 

２）応募目標マスタ登録     （月別応募目標・入学目標、ＡＯ入試エントリー目標、指定校推薦目標の登録） 

３）選考科目マスタ登録     （入試選考科目の登録） 

４）ＡＯ入試種別マスタ登録   （ＡＯ入試の種別の登録） 

５）特待生マスタ登録      （特待生種類の登録） 

６）通知文章マスタ登録     （合格通知書、併願諸手続、選考結果のお知らせ、入学許可証等の通知文章の登録） 

７）合否結果文章対応マスタ登録 （合否結果別、特待生制度別、奨学金制度別に出力する通知文章を設定） 

 

１．２ 通常業務の処理 

１） 資料請求重複者数表     （各校別資料請求者数 及び 重複資料請求数を出力） 

２）ＡＯ入試登録 

①．ＡＯ入試登録        （ＡＯ入試エントリーシートを基にＡＯ入試エントリー者を登録） 

②．ＡＯ入試エントリー一覧表  （ＡＯ入試エントリー者の県内高校別、県外都道府県別、県外高校別の出力） 

③．ＡＯ入試面談予定者一覧表  （ＡＯ入試エントリー者の面談予定者の出力）  

④．ＡＯ入試認定証       （ＡＯ入試合格者の認定証、及び宛名ラベルの出力） 

⑤．ＡＯ入試エントリー結果表  （ＡＯ入試エントリー者の認定結果、高校宛て礼状、及び高校宛てラベルの出力） 

３）出願登録            （入学願書を基に出願情報を登録） 

４）出願者管理 

①．出願者検索         （出願者の検索、出願者情報を修正登録） 

②．入学願書一覧表       （出願者を試験回数ごとに出力） 

③．入学願書台帳        （出願者を台帳 または ＣＳＶファイルに出力） 

④．個人別応募状況一覧表    （毎月１日～１５日 または１６日～月末の出願者を個別に出力） 

⑤．応募一覧表         （出願者の学校別県内高校別、県外都道府県別、県外高校別を出力） 

※ 学校別の他にＮＳＧ／ＦＳＧ別あり 

⑥．応募状況全体管理表     （学校別ＡＯ入試エントリー数、指定校推薦の出願者数等の管理表を出力） 

５）合否結果登録 

    ①．受験者リスト        （試験回数ごとに受験者リストの出力） 

    ②．合否結果登録        （入試結果の登録） 

    ③．入試結果チェックリスト   （入試結果のチェックリストを出力） 

    ④．合否通知書         （合否結果により合格通知証、選考結果のお知らせ、入学許可証等を出力） 

    ⑤．入寮費・寮費食事費通知書  （入寮者への納入案内、振込用紙 及び宛名ラベルの出力） 

    ⑥．高校別入試結果表      （受験生合否結果、高校宛て礼状、及び高校宛てラベルの出力） 

６）管理帳票 

①．学生応募状況表       （学校別月別に応募状況、入学状況を出力） 

  ②．学科別合否状況表      （学科別にＡＯ入試、出願別、特待生別に合否状況を出力） 

  ③．併願未定者一覧表      （併願未定者を一覧表に出力） 

７）奨学金判定書類送付状      （経理部に提出する奨学金制度の採用・不採用状況を出力） 
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１．３ 年次処理 

  １）年度開始処理 

    ①．学籍新入生取込テキストファイル（合格者を「学籍管理システム」へ取り込む為に出力） 

    ②．年次繰越           （手続日程マスタ、応募目標マスタ等の繰越） 

 

１．４ その他の処理（サーバによる自動起動バッチ） 

  １）夜間バッチ（日次） 

    ①．資料請求者データ取込    （リューノス様・募集システムより資料請求者データの受信） 

    ②．資料請求者データ取込更新  （上記①．で受信した資料請求者データを当該システムに取込） 

    ③．出願者消込         （出願者に対し他校へ資料請求を行っている場合、消込を行う） 

    ④．出願者ＣＳＶデータ作成   （ＡＯ入試エントリー者、出願者を抽出し、リューノス様への配信データを作成） 

    ⑤．出願者ＣＳＶデータ配信   （上記④．で作成した出願者ＣＳＶデータをリューノス様へ配信） 

  ２）夜間バッチ（月次） 

    ①．資料請求重複者数データ作成 （毎月１日に資料請求重複者数表の元となるデータを集計） 

    ②．個人別応募状況データ作成  （毎月６日、２１日に個人別応募状況表の元となるデータを集計） 

 

１．５ 入学システム・メインメニュー 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

３）入学メニューボタン押下 

 

１）ユーザＩＤ、パスワード入力 

 

２）ログインボタン押下 
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２．マスタ登録 

 

２．１ 手続日程マスタ 

 

  ・当該処理では年度別・試験回数別に入試日程、諸手続き期限 及び 入学金・手続金の納入期限の日程の登録を行います。 

（下記画面参照） 

【 操作方法 】 

  １）対象年度を入力して、「検索」ボタンを押下します。画面中央部に手続日程が一覧表示されます。 

    対象年度は入学稼働年度が初期表示されます。 

    ２）修正の場合、表示される該当マスタの「修正」ボタンを押下します。 

「修正」ボタン押下後、画面下部に修正するマスタ内容が移動しますので項目の修正を行って下さい。 

    ３）新規追加の場合、「新規追加・修正」欄の入力を行って下さい。 

    ４）日程を入力後は、新規追加の場合、「追加」ボタンを押下、修正の場合「修正」ボタンを押下します。 

    ５）登録後、“登録しました。”のメッセージが表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

・システム導入時の場合、データ移行処理にて手続日程マスタが設定されます。（但し、移行データが存在する場合のみ） 

  ・年次繰越処理後の場合、前年度の手続日程マスタが複写されます。 

システム導入時の場合 または 年次繰越処理後の場合は日程（日付）の修正を行って下さい。 

 

【 注意事項 】 

・年度に対する日程に不備がある場合、出願処理以降で正常に起動しない場合がありますので、システム導入時 または  

年次繰越処理後は必ず当年度の手続日程マスタの登録を行って下さい。 

 

１）対象年度を入力して 

「検索」ボタンを押下 

 

２）修正の場合、「修正」ボタンを押下 

３）手続日程を入力 
４）新規の場合、内容を入力後「追加」ボタンを押下 

修正の場合、内容を入力後「修正」ボタンを押下 
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２．２ 応募目標マスタ 

 

・当該処理では年度別 または 年度・月別に目標値の設定登録を行います。（下記画面参照） 

   ①の応募目標（月別）、⑦の入学目標（月別）、⑬のＡＯ入試エントリー目標 ～ ⑯のミニマム予測・入学の年間目標値を 

登録して下さい。また、応募目標（月別） 及び 入学目標（月別）を入力すると４月から入力した月までの累計が自動 

設定されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

・システム導入時の場合、データ移行処理にて以下の目標値が設定されます。（但し、移行データが存在する場合のみ） 

１）③前年応募目標 及び ④前年応募目標累計 

２）⑨前年入学目標 及び ⑩前年入学目標累計 

・年次繰越処理後の場合、年次繰越処理で以下の目標値が設定されます。（上記③、④、⑨、⑩に加え下記⑤、⑥、⑪、⑫） 

１）⑤前年応募実績 及び ⑥前年応募実績累計 

２）⑪前年入学実績 及び ⑫前年入学実績累計 

 

【 注意事項 】 

・応募目標マスタが未登録のままですと、管理帳票の目標値が出力されません。また、実績との比率も算出されません。 

（次頁以降の※参照） 

 システム導入時 または 年次繰越処理後は必ず当年度の応募目標マスタの登録を行って下さい。 

 

年次繰越後、登録必須 

 

年次繰越後、登録必須 

 

年次繰越処理で設定 

 

年次繰越処理で設定 

 

① 

② 

③ 

④ 

⑤ 

⑥ 

⑦

① ⑧ 

⑨ 

⑩ 

⑪ 

⑫

⑥ ⑬

① ⑭ 

⑮ 

⑯ 

年次繰越後、登録必須 
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※ 応募目標マスタの目標値が出力される帳票は以下の通りです。 

 

     １）応募累計表（応募目標・年間合計、応募目標累計・単月） 

 但し、「応募累計表」は本部メニューのみ出力可能 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

     ２）応募状況全体管理表 （ＡＯ入試エントリー目標・年間合計、指定校推薦・年間合計、応募目標・年間合計、 

                  ミニマム予測応募・年間合計、ミニマム予測入学・年間合計） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 

① ② 

② 

① ② ③ ④ ⑤

④ 

① 

② 
③ 

④ 

⑤ 
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     ３）学生応募状況表   （応募目標・単月、前年応募実績・単月、応募目標・累計、前年応募実績・累計、 

                  入学目標・単月、前年入学実績・単月、入学目標・累計、前年入学実績・累計） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑥ 

⑦ 

⑧ 

⑤ ① 

② 

③ 

④ 

① ① 

② 

⑥ 

③ 

⑦ 

④ 

⑤ 

⑧ 
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２．３ 選考科目マスタ 

 

・当該処理では入試の選考科目（最大８件）の登録を行います。（下記画面参照） 

 

・システム導入時の場合、データ移行処理にて選考科目が全て移行されます。 

（但し、移行データが存在する場合のみ）  

 

・選考科目マスタの科目名称が出力される画面及び帳票は以下の通りです。 

    １）合否結果登録画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

   ２）入学願書一覧表 

 

 

 

 

 

 

 

 

   ３）入学願書台帳 
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２．４ ＡＯ入試種別マスタ 

 

・当該処理ではＡＯ入試種別の登録を行います。（下記画面参照） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

・システム導入時の場合、データ移行処理にてコード：０１、略称名：ＡＯ入試、名称：ＡＯ入試のマスタが１件作成されます。 

必要に応じて、名称の修正や複数のＡＯ入試種別がある場合はＡＯ入試種別の追加を行って下さい。 

 

 

２．５ 特待生マスタ 

 

・当該処理では特待生の登録（最大１０件）を行います。（下記画面参照） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
・システム導入時の場合、データ移行処理にて特待生が全て移行されます。（但し、移行データが存在する場合のみ） 

 

システム導入時に設定 
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２．６ 通知文章マスタ 

 

・当該処理では各通知文章の登録を行います。（下記画面参照） 

【 操作方法 】 

  １）新規登録 または 複写 または 修正したい通知文章を「通知文章種類選択」より選択します。 

  ２）選択後、画面下部に選択した通知文章が一覧表示されます。 

  ３）通知文章を新規追加する場合、「新規追加」ボタンを押下します。 

  ４）通知文章を複写する場合、「複写」ボタンを押下します。 

  ５）通知文章を修正する場合、「修正」ボタンを押下します。 

  ６）通知文章を削除する場合、「削除」ボタンを押下します。 

  ７）「新規追加」または「複写」または「修正」ボタン押下後、通知文章登録画面が表示されます。（次頁画面参照） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

・システム導入時の場合、データ移行処理にて通知文章が全て移行されます。（但し、移行データが存在する場合のみ） 

 但し、今回より新規機能追加となったＡＯ入試認定証 及び ＡＯ入試礼状の通知文章は新規登録が必要となります。 

  ・登録可能な通知文章の種類とその通知文章コードは以下の通りです。 

    １）合格通知書（高密度）  ・・・ ００１～０９９  ２）合格通知書（標準）       ・・・ １００～２９９ 

    ３）併願諸手続      ・・・ ６００～６０１  ４）選考結果のお知らせ        ・・・ ３００～３９９ 

    ５）入学許可証      ・・・ ４００      ６）ＡＯ入試認定証         ・・・ ９１０～９５９ 

    ７）入学試験礼状     ・・・ ５００～５９９  ８）ＡＯ入試礼状          ・・・ ９６０～９９９ 

    ９）入学金受領のお知らせ ・・・ ７００      10）入学手続時納入金受領のお知らせ   ・・・ ８００ 

    11）入寮費納入のご案内  ・・・ ４５１      12）前期寮費・前期食事費納入のご案内  ・・・ ４５０ 

    13）入寮費受領のお知らせ ・・・ ４６１      14）前期寮費・前期食事費受領のお知らせ ・・・ ４６０ 

    15）入寮許可証      ・・・ ４７０      16）窓空封筒用             ・・・ ９００ 

 

１）登録する通知文章を選択 

 

２）一覧表示 

 

３）新規追加の場合 

 

５）修正する場合は、 

「修正」ボタン押下 

 

６）削除する場合は、 

「削除」ボタン押下 

 

４）複写する場合は、 

「複写」ボタン押下 
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【 操作方法 】 

１）通知文章名称、メモを入力します。（新規追加および複写の場合は、通知文章コードの入力も行います） 

２）通知文章を入力します。 

３）通知文章の入力完了後は「登録」ボタン押下により登録されます。 

４）テスト出力する場合は、「登録」ボタン押下後、「テスト印刷」ボタン押下して下さい。登録せずに「テスト印刷」 

ボタン押下しても、登録前の通知文章が出力されます。必ず、登録後にテスト印刷を実施して下さい。 

５）削除する場合は、「削除」ボタンを押下します。  

  削除は前頁の「通知文章マスタ選択」画面の「削除」ボタンでも削除は可能です。 

６）通知文章の種類によっては、タイトル または タイトル 及び サブタイトルの編集が可能です。（下記画面参照） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
・システム導入時の場合、データ移行処理にて通知文章が全て移行されます。（但し、移行データが存在する場合のみ） 

・ＡＯ入試認定証 及び ＡＯ入試礼状の通知文章については当該システムより新規通知文章の為、システム導入時には  

未登録となります。システム導入後、予め登録が必要です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

６）タイトル編集可能 

６）サブタイトル編集可能 

１）名称、メモを入力 

 

２）通知文章を入力 

 

３）「登録」ボタン押下 

により登録 

 

５）削除の場合は 

「削除」ボタン押下 

 

４）テスト出力は登録後、 

「テスト印刷」ボタン押下 

 

６）タイトル編集可能 
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２．７ 合否結果文章対応マスタ 

 

・当該処理では合格通知書 及び 選考結果のお知らせ文章を出願区分別・一般／特待生別・奨学金制度別・合格／不合格別 

に登録を行います。（下記画面参照） 

【 操作方法 】 

  １）登録する出願区分を選択します。（推薦・一般・併願・指定校推薦） ※指定校推薦は今回より新規追加されました。 

  ２）右記の通知文章コード欄より通知文章コードを参照し、該当項目にコードを入力します。 

  ３）「複写」ボタンを押下することにより、登録した内容を別な出願区分に複写することが可能です。 

    但し、既に別な出願区分が登録されている場合、上書されるので注意して下さい。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
【 注意事項 】 

・ここで正しく通知文章コードが登録されないと合否通知書出力処理で正しい通知文章が出力されません。 

 また、未設定な箇所があった場合、合否通知書出力処理でエラーとなります。（エラーリストが出力されます） 

 

１）登録する出願区分を選択 

 

２）コードを入力 

 

３）「複写」ボタン押下 
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３．通常業務の処理 

３．１ 資料請求重複者数表 

 

・当該処理では月内の学説参加者を学校別に集計し、専門学校マスタの出力順の昇順で出力されます。（下記画面参照） 

・集計処理は毎月１日の夜間バッチ処理にて前月１日～前月末日の学説参加者を対象とし、当月１日～当月末日まで 

   前月の資料請求者数表が出力可能となります。（出力期間が過ぎると前月分は出力出来なくなります） 

・資料請求者の重複は全校の学説参加者に対し、郵便番号 ＋ 氏名（漢字）で名寄せを行った結果となります。（実数値） 

・出力地域は新潟県に所属する学校別・県内、県外、全体の３帳票と福島県に所属する学校別・県内、県外、全体の３帳票の 

   合計６帳票が出力可能です。 

  ・下記の画面 及び 帳票は５月１日～５月３１日の期間内に学説参加した資料請求者を資料請求学校別に６月中に出力した例 

   となります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

①県内集計 

②県外集計 

③全体集計 

出力地域を選択 
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３．２ ＡＯ入試登録 

３．２．１ ＡＯ入試登録 

   ・当該処理では資料請求者よりＡＯ入試制度を希望する場合、募集要項のＡＯ入試エントリーシートをもとにＡＯ入試 

エントリー登録を行います。 

【 操作方法 】（下記画面参照） 

   １）「ＡＯ入試登録 資料請求者検索」画面より検索条件を入力して「検索」ボタンを押下します。 

     ２）検索条件の氏名 及びフリガナは文字列部分一致検索可能となります。 

     ３）検索条件は入力項目 または 選択項目が指定されている項目は“ＡＮＤ条件”となります。 

但し、１検索条件項目に対し、複数選択がある場合は“ＯＲ”条件となります。（ＡＯ入試エントリー、ＡＯ入試 

認定区分）  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

４）検索条件に該当する資料請求者が存在した場合、フリガナの昇順で「ＡＯ入試登録 資料請求者検索一覧」画面に 

表示されます。 

５）検索結果、該当者が１００件を超えた場合、上記の警告メッセージが表示され、１００件まで表示されます。 

一覧表内に該当者が存在しない場合は、検索条件を加えて検索の絞り込みを行って下さい。 

４）検索結果表示 

 

５）最大100件表示 

 

１）検索 

 

２）文字列部分一致検索 

 

３）“ＡＮＤ”条件 

 

３）“ＯＲ”条件 

 

３）“ＯＲ”条件 
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    ６）「ＡＯ入試登録 資料請求者検索一覧」画面より該当者を選択します。 

      また、検索した結果、該当者が存在しない場合は 「新規追加」ボタン押下により資料請求者を新規追加が 

      可能です。但し、ここで新規追加した資料請求者は「リューノス様・募集システム」には反映されませんので、 

      反映させたい場合は、「リューノス様・募集システム」より新規追加を行って下さい。 

      翌日の夜間バッチにて「リューノス様・募集システム」より当該シテスムに取込まれます。 

    ７）「ＡＯ入試登録 資料請求者検索一覧」画面の「選択」ボタン または 「新規追加」ボタン押下により 

      「ＡＯ入試登録」画面が表示され、資料請求者のＡＯ入試エントリーの登録が可能となります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

６）選択 

 

６）新規追加の場合 

 

７）ＡＯ入試登録画面 

 

①基本情報 

 

②出身校情報 

③ＡＯ情報 

 

④資料請求情報 
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    ８）「ＡＯ入試登録」画面より資料請求者のＡＯ入試エントリー登録を行います。 

                               ①．エントリー区分 

                                 ＡＯ入試エントリーされた場合、“有”を選択。 

                               ②．種別 

                                 プルダウンリストよりＡＯ入試種別を選択。 

                               ③．エントリー日 

                                 ＡＯエントリー日を西暦８桁で入力。 

                               ④．受付番号 

数値８桁を入力。 (入学稼働年度下２桁＋１年)＋  

(志望学科コード２桁)＋(連番４桁) 

※           連番４桁は年度内で１からの連番で登録します。 

※           但し、連番４桁の重複登録は不可（重複エラーとなります） 

                               ⑤．志望学科 

                                 プルダウンリストより志望学科を選択。 

                               ⑥．面談日 

                                 面談予定日も含め面談日を西暦８桁で入力。 

⑦．認定区分 

ＡＯ入試の認定結果をプルダウンリストより選択。 

⑧．認定日 

                                 認定区分により認定日を西暦８桁で入力。 

                                 認定区分が“認定”,“不認定”,“面談後辞退”を選択 

した場合、認定日にサーバ日付が自動で設定されます。 

                               ⑨．認定証出力（入力不可） 

                                 ＡＯ認定証が出力された場合、“出力”が表示されます。 

                               ⑩．認定証出力日（入力不可） 

                                 ＡＯ認定証を出力した日が表示されます。 

 注意）ＡＯ入試エントリー登録をされた場合、「リューノス様・募集システム」との連携がなくなります。 

    ＡＯ入試エントリー者の住所等の変更は当該登録画面より行って下さい。 

    ９）出願消込の取り消しについて。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

     毎日の夜間バッチ処理にて当日の出願者と全校の資料請求者で出願消込を行います。 

     出願消込では郵便番号 ＋ 氏名（漢字）と氏名（漢字）の２段階で行われますが、前記の条件に合致した場合、 

     別人であっても消込対象となり、出願済みとなります。 

     消込対象が別人と判断された場合、上記右画面のように出願情報をクリアすることによって出願消込の取消しが可能と 

なります。 

未出願を選択 

 

クリアされる 

択 
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３．２．２ ＡＯ入試エントリー一覧 

 

   ・当該処理では自校のＡＯ入試エントリー者を月別に県内高校別、都道府県別、県外高校別に集計し出力します。 

    県外高校別を出力する場合、都道府県の範囲指定が可能です。 

１） 県内高校別 

・ログインユーザが新潟県所属の学校担当者の場合は新潟県内の高校別、福島県所属の学校担当者の場合は 

 福島県内の高校別にＡＯ入試エントリー者を集計し出力します。 

 出力される県内高校は３か年（当年・前年・前々年）の実績の有無に関係なく全高校が出力されます。 

 

２） 都道府県別 

・ＡＯ入試エントリー者を都道府県別に集計し出力します。 

 出力される都道府県は３か年（当年・前年・前々年）の実績の有無に関係なく全都道府県が出力されます。 

 

３） 県外高校別 

・ログインユーザが新潟県所属の学校担当者の場合は新潟県以外の高校別、福島県所属の学校担当者の場合は 

    福島県以外の高校別にＡＯ入試エントリー者を集計し出力します。 

出力される県外高校は３か年（当年・前年・前々年）のいずれかの実績がある高校が出力されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

①県内高校別 

②都道府県別 

③県外高校別 
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３．２．３ ＡＯ入試面談予定者一覧表 

 

   ・当該処理ではＡＯ入試面談予定者一覧表 及び ＡＯ入試面談予定者ラベルシールを出力します。 

   ・「一覧出力」ボタン押下でＡＯ入試面談予定者がＡＯ面談日、ＡＯ受付番号下４桁の昇順で出力されます。 

また、面談結果後にＡＯ入試面談予定者一覧表を出力する場合、抽出条件のＡＯ認定結果を“出力する”に設定した場合、 

認定結果を出力することが可能です。 

・「ラベル出力」ボタン押下でＡＯ入試面談予定者ラベルシールがＡＯ面談日、ＡＯ受付番号下４桁の昇順で出力されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

認定結果出力 

択 

 

①ＡＯ入試面談予定者一覧表 

②ラベルシール 
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３．２．４ ＡＯ入試認定証 

 

   ・当該処理ではＡＯ入試合格者に対し、ＡＯ入試認定証 及び ＡＯ入試認定証ラベルシールを出力します。 

   ・「認定証出力」ボタン押下でＡＯ入試認定証がＡＯ面談日、ＡＯ受付番号下４桁の昇順で出力されます。 

ＡＯ認定証を初めて出力する場合は抽出条件の出力指定で“通常出力”を指定します。一度認定証を出力すると 

“通常出力”では出力されなくなりますので再出力が必要な場合は“再出力”を選択して出力して下さい。 

・ＡＯ入試認定証を出力する場合、予め通知文章マスタでＡＯ入試認定証の登録が必要です。 

 登録方法については「２．６ 通知文章マスタ」を参照して下さい。 

・「ラベル出力」ボタン押下でＡＯ入試認定証ラベルシールがＡＯ面談日、ＡＯ受付番号下４桁の昇順で出力されます。 

   ・一度、ＡＯ入試認定証 または ＡＯ入試認定証ラベルシールを出力すると抽出条件がロックされて抽出条件を変更する 

ことが出来なくなります。別の抽出条件で出力する場合は画面下部の「条件クリア」ボタンを押下して抽出条件を変更 

して下さい。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

条件クリア 

択 

 

①ＡＯ入試認定証 

②ラベルシール 
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３．２．５ ＡＯ入試エントリー結果表 

 

   ・当該処理ではＡＯ入試受験生の出身高校に対し、ＡＯ入試エントリー結果表、高校宛てラベルシール 及び ＡＯ入試結果 

高校宛て礼状を出力します。 

   ・「結果表出力」ボタン押下でＡＯ入試エントリー結果表が高校コード、ＡＯ受付番号下４桁の昇順で出力されます。 

・「ラベル出力」ボタン押下でＡＯ入試受験生に対し、高校宛てラベルシールが高校コードの昇順で出力されます。 

・「礼状出力」ボタン押下でＡＯ入試高校宛て礼状が高校コードの昇順で出力されます。 

・ＡＯ入試高校宛て礼状を出力する場合、予め通知文章マスタでＡＯ入試高校宛て礼状の登録が必要です。 

 登録方法については「２．６ 通知文章マスタ」を参照して下さい。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③ＡＯ入試高校宛礼状 

②ラベルシール 

①ＡＯ入試エントリー結果表 
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３．３ 出願登録 

 

  ・当該処理では資料請求者より出願の登録を行います。 

【 操作方法 】（下記画面参照） 

   １）「資料請求者検索（出願登録）」画面より検索条件を入力して「検索」ボタンを押下します。 

     ２）検索条件の氏名 及びフリガナは文字列部分一致検索可能となります。 

     ３）検索条件は入力項目 または 選択項目が指定されている項目は“ＡＮＤ条件”となります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

４）検索条件に該当する資料請求者が存在した場合、フリガナの昇順で画面に表示されます。 

５）検索結果、該当者が１００件を超えた場合、上記の警告メッセージが表示され、１００件まで表示されます。 

一覧表内に該当者が存在しない場合は、検索条件を加えて検索の絞り込みを行って下さい。 

 

１）検索 

択 

 

２）文字列部分一致検索 

択 

 

３）“ＡＮＤ”条件 

択 

 

４）検索結果表示 

択 

 

５）最大１００件表示 

択 
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    ６）「資料請求者検索（出願登録）」画面の検索結果一覧欄より該当者を選択します。 

      また、検索した結果、該当者が存在しない場合は資料請求なしでの出願となりますので、「出願者検索」画面より 

出願登録を行って下さい。但し、その場合、「リューノス様・募集システム」には反映されませんのでご注意下さい。 

    ７）「資料請求者検索（出願登録）」画面の検索結果一覧欄の「選択」ボタン押下により「出願者登録」画面が表示され、 

出願登録が可能となります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

６）選択 

択 

 

７）出願者登録画面表示 

択 
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    ８）「出願者登録」画面より出願者基本情報、出身校情報、出願情報、保護者情報 及び 学費情報の登録を行います。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

①．基本情報の登録 

・基本情報欄では出願者の氏名、住所等の基本情報の登録を行います。 

         ＡＯエントリー者の場合は、ＡＯエントリー表示とＡＯ認定結果が表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

        ・最終学歴区分は「年次管理帳票」の「入学者の最終学歴状況」の最終学歴別の集計に反映されますので 

正しく登録して下さい。（「年次管理帳票」は本部のみ出力可能） 

         「入学者の最終学歴状況」は「年次繰越」後に出力される為、年次繰越後に最終学歴区分の修正は 

         出来なくなりますのでご注意下さい。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

①基本情報 

択 

 

②出身校情報 

択 

 
③出願情報 

択 

 

④保護者情報 

択 

 

⑤学費情報 

択 

 

入学者の最終学歴状況 

ＡＯ情報 

択 
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      ②．出身校情報の登録 

・出身校情報欄では出願者の高校出身校の情報の登録を行います。 

         高校新卒の場合は高校をプルダウンリストより出身高校選択します。 

         高校既卒で出身高校を選択した場合、高校別入試結果表等の出力対象となります。 

         高校別入試結果表等の出力対象以外にする場合は、出身高校以外（社会人・予備校等）を選択することに 

         より出力対象以外となります。 
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      ③．出願情報の登録 

・出願情報欄では出願者の志望学科、特待生、奨学生制度、ＳＲ制度等の出願状況の登録を行います。 

 

 

 

 

 

 

        【 主な項目 】 

         ⅰ）出願区分  ・・・ 推薦、一般、併願、指定校推薦をプルダウンリストより選択します。 

         ⅱ）受験番号  ・・・ 数値８桁（入学稼働年度下２桁 ＋１年 ＋ 志望学科２桁 ＋ 連番４桁） 

を入力します。 

                     受験番号は帳票の出力順で使用されます（受験番号８桁順又は、受験番号下４桁順で） 

         ⅲ）併願先発表日・・・ 出願区分が“併願”の場合、併願先の合格発表日を西暦８桁で入力します。 

         ⅳ）併願確定日 ・・・ 出願区分が“併願”でかつ 合否結果が“合格”でかつ 併願入学が 

                     確定した受験生の場合、併願確定日を西暦８桁で入力します。 

                     上記の場合で、併願確定日が未設定の場合、「併願未定者一覧表」の出力対象 

                     となります。 

         Ⅴ）ＳＲ制度  ・・・ ＳＲ免除、ＳＲ一般・紹介、ＳＲ半額をプルダウンリストより選択します。 

                     但し、ここでＳＲ制度を設定しても入学金が免除対象とはなりませんので 

                   注意して下さい。ＳＲ制度の免除に関しては「３．５．２．合否結果登録」 

                   を参照して下さい。 

 

      ④．保護者情報の登録 

・保護者情報欄では出願者の保護者情報の登録を行います。 

 複写ボタンにより、基本情報の住所情報をコピーします。（水色枠） 

・保護者郵便番号 及び 保護者住所１は必須入力項目となります。 

 

 

 

 

 

 

 

      ⑤．学費情報の登録 

・学費情報欄では入学選考料 及び 併願登録料の登録を行います。 

 選考料 及び 併願登録料の請求 及び 入金はここでの登録となります。 

 

 

 

 

・出願情報・ＳＲ制度でＳＲ免除・紹介・半額を選択した場合 または ＡＯエントリーされている場合、 

選考料に０円が自動設定されます。上記以外の場合は、専門学校基本マスタの選考料が自動設定されます。 

        ・出願情報・出願区分で併願以外を選択した場合、併願登録料に０円が自動設定されます。上記以外の場合は、 

専門学校基本マスタの併願登録料が自動設定されます。 

 

基本情報の住所情報をコピー 

択 

 

選考料 

択 

 

併願登録料 

択 

 

(入学稼働年度下２桁＋１年) ＋ (第一志望学科コード) ＋ (連番４桁) 

択 
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    ９）資料請求、ＡＯエントリー、合否結果の照会 

 

 

 

 

 

 

①．資料請求の照会 

・出願者に資料請求がある場合、資料請求情報の閲覧が可能です。 

 「出願者登録」画面に戻る場合は、「閉じる」を押下して下さい。 

 

 

 

 

 

 

 

②．ＡＯエントリーの照会 

・出願者がＡＯエントリーしている場合、ＡＯエントリー情報の閲覧が可能です。 

 「出願者登録」画面に戻る場合は、「閉じる」を押下して下さい。 

 

 

 

 

 

 

 

 

③．合否結果の照会 

・出願者が合否結果登録している場合、合否結果情報の閲覧が可能です。 

 「出願者登録」画面に戻る場合は、「閉じる」を押下して下さい。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

①資料請求照会 

②ＡＯエントリー照会 

③合否結果照会 

①資料請求照会 

択 

 

②ＡＯｴﾝﾄﾘｰ照会 

択 

 

③合否結果照会 

択 
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３．４ 出願者管理 

 

３．４．１ 出願者検索 

   ・当該処理では出願者の修正 または 削除を行います。 

【 操作方法 】（下記画面参照） 

   １）「出願者検索」画面より検索条件を入力して「検索」ボタンを押下します。 

     ２）検索条件は共通部、出願情報、合否結果情報 及び その他情報が用意されていますが、 

       出願情報、合否結果情報 及び その他情報は同時に検索条件にすることは出来ません。 

       出願情報、合否結果情報 及び その他情報を検索条件にする場合は、必ず出願情報、合否結果情報、 

その他情報を選択して検索項目を入力 または 選択して下さい。（下記画面は出願情報選択例となります） 

     ３）検索条件の氏名 及びフリガナは文字列部分一致検索可能となります。 

     ４）検索条件は入力項目 または 選択項目が指定されている項目は“ＡＮＤ条件”となります。 

但し、１検索条件項目に対し、複数選択がある場合は“ＯＲ”条件となります。（出願区分等）  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１）検索 

３）文字列部分一致検索 

１）検索ボタン押下 

２）いずかを選択 

 

２）いずかを選択 

 

２）いずかを選択 

 

選択の場合、赤枠表示 

 

３）文字列部分一致検索可能 

４）“ＡＮＤ”条件 

 

①共通 

②出願情報 

 

③合否結果情報 

 

④その他情報 
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５）検索条件に該当する出願者が存在した場合、フリガナの昇順で「出願者検索一覧」画面が表示されます。 

  （下記画面参照） 

６）検索結果、該当者が１００件を超えた場合、下記の警告メッセージが表示され、１００件まで表示されます。 

一覧表内に該当者が存在しない場合は、検索条件を加えて対象者の絞り込みを行って下さい。 

７）「出願者検索一覧」画面の「選択」ボタン押下により「出願者登録」画面が表示され、出願登録が可能となります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    ８）操作方法については「３．３ 出願登録」の８）及び ９）を参照して下さい。 

 

 

５）検索結果表示 

 

６）最大１００件表示 

 
７）選択 
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３．４．２ 入学願書一覧表 

 

   ・当該処理では出願者に対し、「入学願書一覧表」を出力します。 

   ・抽出条件より試験回数（任意）と出力順 及び 出力対象（受験番号・学科別）を選択し、「出力」ボタン押下で 

「入学願書一覧表」が出力されます。 

・「受験番号（下４桁）」を選択した場合、受験生の試験回数、受験番号（下４桁）の昇順で出力されます。 

 また、「受験番号」を選択した場合、受験番号の範囲を指定して出力することが可能です。 

・「学科別」・「第１志望学科」を選択した場合、受験生の試験回数、第１志望学科コード、受験番号（下４桁）の 

昇順で出力されます。 

・「学科別」・「合格学科」を選択した場合、合格者の試験回数、合格学科コード、受験番号（下４桁）の昇順で 

出力されます。 

また、「学科別」を選択した場合、第１志望学科 または 合格学科の範囲を指定して出力することが可能です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

①受験番号（下４桁）順 

②第１志望学科順 

③合格学科順 
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３．４．３ 入学願書台帳 

 

   ・当該処理では出願者に対し、「入学願書台帳」 または 「入学願書ＣＳＶファイル」を受験番号 または  

受験番号下４桁の昇順で出力します。 

【 操作方法 】（下記画面参照） 

   １）出力帳票より「入学願書台帳」 または 「入学願書ＣＳＶファイル」を選択します。 

     ２）抽出条件は共通部、出願情報、合否結果情報 及び その他情報が用意されていますが、 

       出願情報、合否結果情報 及び その他情報は同時に検索条件にすることは出来ません。 

       出願情報、合否結果情報 及び その他情報を検索条件にする場合は、必ず出願情報、合否結果情報、 

その他情報を選択して抽出条件項目を入力 または 選択して下さい。（下記画面は出願情報選択例となります） 

     ３）抽出条件の氏名 及びフリガナは文字列部分一致検索可能となります。 

     ４）抽出条件は入力項目 または 選択項目が指定されている項目は“ＡＮＤ条件”となります。 

但し、１検索条件項目に対し、複数選択がある場合は“ＯＲ”条件となります。（出願区分等）  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

①入学願書台帳 

②入学願書ＣＳＶファイル 

 

選択された場合 

赤枠表示 

１）出力を選択 

 

３）いずかを選択 

 

３）いずかを選択 

 

３）いずかを選択 

 

４）文字列部分一致検索 

５）“ＡＮＤ”条件 

 

①共通 

②出願情報 

 

③合否結果情報 

 

④その他情報 

 

２）出力順を選択 

 

学説のランク 

のみ表示 
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     ５）入学願書台帳ＣＳＶファイルのＥＸＣＥＬ取込方法について。 

       ・入学願書台帳ＣＳＶファイルをＥＸＣＥＬシートに取込む場合は下記の方法で行います。 

（ＥＸＣＥＬ２０１０の場合） 

       ①．ＥＸＣＥＬを起動し、メニューバーの「データ」を選択し、「外部データの取り込み・テキストファイル」を選択 

します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

       ②．テキストファイルのインポートウィンドウより取込ファイルを指定し、「インポート」ボタンを押下します。 

       下記のテキストファイルウィザードウィンドウが表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

       ③．「区切り文字」を「カンマ」を指定し、「次へ」ボタンを押下します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「インポート」を押下 

 

「カンマやタブ」を選択 

 

「次へ」ボタンを押下 

 

「次へ」ボタンを押下 

 

「カンマ」を選択 
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       ④．「データのプレビュー」で全項目を選択した状態で「列のデータ形式」を「文字列」にします。 

「列のデータ形式」を「文字列」に選択しない場合、数字項目（電話番号やＦＡＸ番号） または住所欄の番地等が正しく 

          取込みが行われません。「列のデータ形式」は必ず「文字列」を選択して下さい。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

       ⑤．下記のウィンドウでデータを返す先を選択し、「ＯＫ」ボタン押下でＥＸＣＥＬにＣＳＶファイルが取込まれます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「文字列」を選択 

 

「データのプレビュー」で全項目を選択 

「完了」ボタンを押下 

「ＯＫ」ボタンを押下 
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３．４．４ 個人別応募状況一覧表 

 

・当該処理では１日～１５日、１６日～月末日ごとに全校の出願者を資料請求した学校別に出力します。 

・出力順は見出し横列が専門学校マスタの出力順の昇順、明細行は高校コード、氏名カナの昇順で出力されます。 

・出願者は出願校、出願日（願書受付日） 及び 資料請求がある場合、資料請求をした学校別（重複請求あり）、 

資料請求内容別（ガイダンス、学説、その他）に出力されます。 

資料請求内容とその記号は下記の通りとなります。 

   *：資料請求あり  #：学説参加あり  @：ガイダンス参加あり 

   ・集計処理は毎月６日、２１日の夜間バッチ処理にて個人別出願者を集計します。 集計対象は下記の通りとなります。 

     １） ６日の夜間バッチでの出願対象者 ・・・ 前月１６日 ～ 前月末の出願者 

     ２）２１日の夜間バッチでの出願対象者 ・・・ 当月 １日 ～ １５日の出願者 

   ・出力可能な期間は下記の通りとなります。期間を過ぎてしまいますと過去に遡って出力することが出来ませんので注意して 

下さい。 

     １）前月１６日～前月末の出願者 ・・・ 翌月 ６日 ～ 翌月２０日 

     ２）当月 １日～１５日の出願者 ・・・ 当月２１日 ～ 翌月 ５日 
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３．４．５ 応募一覧表 

 

  ・当該処理では出願者を月別に県内高校別、都道府県別、県外高校別（学校別・ＮＳＧ全校・ＦＳＧ全校）に集計し 

出力します。（出力帳票は全９種類） 

・県外高校別を出力する場合、都道府県の範囲指定が可能です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１） 学校別・県内高校別 

・ログインユーザが新潟県所属の学校担当者の場合、新潟県内の高校別、福島県所属の学校担当者の場合、 

 福島県内の高校別に出願者を集計し出力します。 

 出力される県内高校は３か年（当年・前年・前々年）の実績の有無に関係なく全高校が出力されます。 

２） 学校別・都道府県別 

・出願者を都道府県別に集計し出力します。 

 出力される都道府県は３か年（当年・前年・前々年）の実績の有無に関係なく全都道府県が出力されます。 

３） 学校別・県外高校別 

・ログインユーザが新潟県所属の学校担当者の場合、新潟県以外の高校別に、福島県所属の学校担当者の場合、 

    福島県以外の高校別に出願者を集計し出力します。 

出力される県外高校は３か年（当年・前年・前々年）のいずれかの実績がある高校が出力されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

①学校別・県内高校別 

③学校別・県外高校別 

①共通 

 

②学校別 

 

③ＮＳＧ全校 

④ＦＳＧ全校 

 

②学校別・都道府県別 
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４） ＮＳＧ全校・県内高校別 

・新潟県所属の学校 かつ 新潟県内の高校別に出願者を集計し出力します。 

 出力される県内高校は３か年（当年・前年・前々年）の実績の有無に関係なく全高校が出力されます。 

５） ＮＳＧ全校・都道府県別 

・都道府県別に出願者を集計し出力します。 

 出力される都道府県は３か年（当年・前年・前々年）の実績の有無に関係なく全都道府県が出力されます。 

６） ＮＳＧ全校・県外高校別 

・新潟県所属の学校 かつ 新潟県外の高校別に出願者を集計し出力します。 

出力される県外高校は３か年（当年・前年・前々年）のいずれかの実績がある高校が出力されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

７） ＦＳＧ全校・県内高校別 

・福島県所属の学校 かつ 福島県内の高校別に出願者を集計し出力します。 

 出力される県内高校は３か年（当年・前年・前々年）の実績の有無に関係なく全高校が出力されます。 

８） ＦＳＧ全校・都道府県別 

・都道府県別に出願者を集計し出力します。 

 出力される都道府県は３か年（当年・前年・前々年）の実績の有無に関係なく全都道府県が出力されます。 

９） ＦＳＧ全校・県外高校別 

・福島県所属の学校 かつ 福島県外の高校別に出願者を集計し出力します。 

出力される県外高校は３か年（当年・前年・前々年）のいずれかの実績がある高校が出力されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

④ＮＳＧ全校・県内高校別 

⑤ＮＳＧ全校・都道府県別 

⑥ＮＳＧ全校・県外高校別 

⑦ＦＳＧ全校・県内高校別 

⑧ＦＳＧ全校・都道府県別 

⑨ＦＳＧ全校・県外高校別 
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３．４．６ 応募状況全体管理表 

 

・当該処理では対象年月日時点（年度内）での累計ＡＯ入試応募、指定校推薦応募累計 及び 応募総数累計を新潟県所属の 

学校、福島県所属の学校 及び 全体別に専門学校マスタの出力順の昇順で出力されます。 

・ＡＯ入試エントリー・年間目標、指定校推薦・年間目標、応募総数・年間目標、ミニマム予測・応募累計 及び ミニマム 

予測・入学累計は予め応募目標マスタで登録を行います。（「２．２ 応募目標マスタ」参照） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

①新潟 

②福島

新潟 

出力範囲を選択 

 

③全体 

① 

② ③ ④ ⑤ 

応募目標マスタ 

① 

② 

③ 

④ 

⑤ 
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３．５ 合否結果登録 

 

３．５．１ 受験者リスト 

 

・当該処理では出願の試験回数別に受験者リストを出力します。 

   ・出力条件・合否結果にチェックを付けると、合否結果の出力が可能となります。 

   ・出力順は志望学科（受験番号）を選択した場合、受検番号８桁の昇順、受験番号下４桁を選択した場合、受験番号下４桁の 

昇順で出力されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

①志望学科順 

合否結果出力 

 

②受験番号（下４桁）順 
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３．５．２ 合否結果登録 

 

   ・当該処理では受験生に対し、合否の結果入力を行います。 

【 操作方法 】（下記画面参照） 

   １）「合否結果登録」画面より検索条件を入力して「検索」ボタンを押下します。 

     ２）検索条件の氏名 及び フリガナは文字列部分一致検索となります。 

     ３）検索条件の受験番号は、完全一致検索となります。 

     ４）検索条件は入力項目 または 選択項目が指定されている項目は“ＡＮＤ条件”となります。 

５）表示順は受験番号（８桁） または 受験番号下４桁の昇順を選択することが可能です。 

６）検索結果、一覧画面は最大１０件まで表示されます。検索結果が１１件以上存在する場合は、 

「次へ」ボタンを押下して１１件以降の表示を行います。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１）検索 

 

２）文字列部分一致検索 

 

４）“ＡＮＤ”条件 

 

５）表示順指定 

 

３）完全一致検索 

 

６）１２件中、１～１０件を表示 
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    ７）「合否結果登録」画面の表示項目と操作ボタンは下記の通りです。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 抽出件数     ・・・ 検索条件の総件数が表示されます。 

② 表示件数     ・・・ 総件数の内、先頭からの表示件数が表示されます。 

③ 「前頁へ」ボタン ・・・ 表示頁が複数ある場合、前頁の表示に戻る場合、ボタンを押下します。 

④ 「次頁へ」ボタン ・・・ 表示頁が複数ある場合、次頁の表示に進む場合、ボタンを押下します。 

 

    ８）受験生別に合否の結果登録を行います。主な入力項目は下記の通りです。       

 

 

 

 

 

 

 

 

      ①．合否結果   ・・・ 受験生の合否結果を入力します。 

                    １：合格 ２：不合格 ３：未受験辞退 ４：合格後辞退 ８：合否保留 

    ９：合否未定（規定値） 

                   初期値は“合格”が設定されますので、合格以外の受験生は合否結果の変更を行って 

下さい。合格で登録された場合、請求データが自動生成されます。 

また、登録情報を修正して登録した場合、請求データは再作成されますが、既に入金 

データが存在する場合は、登録することが出来ない場合がありますので「学費システム」 

より入金取消後、修正登録を行って下さい。 

なお“合格後辞退”を設定した場合で、すでに手続金を入金済で、手続金を返却する場合、 

「学費システム」より手続金分の入金を削除し、さらに手続金の請求を削除して下さい。 

      ②．併願確定日  ・・・ 併願合格者で本校入学が確定した日を入力します。 

                   併願確定日が入力されるまで「併願入学未定者一覧表」の出力対象となります。 

                   また、併願合格者で併願先に入学が決まった場合は、合否結果を“合格後辞退”に変更 

します。 

      ③．合格学科   ・・・ 合格学科を選択します。 

      ④．合格コース  ・・・ 合格コースを選択します。合格学科・合格コース別に学費請求データが作成されます。                   

      ⑤．合格特待   ・・・ 出願時に特待で出願し特待合格した受験生の場合、“特待”を選択します。 

                   出願時に特待で出願していない受験生は“特待”を選択することが出来ません。 

①合否結果 

 

②併願確定日 

 

③合格学科 

 

④合格コース 

 

⑤合格特待 

 

⑥合格奨学 

 

⑦免除 

 

①抽出件数 

 
②表示件数 

 

③前頁へ 

 

④次頁へ 
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      ⑥．合格奨学   ・・・ 出願時に奨学生で出願し奨学生の採用となった受験生の場合、“奨学生”を選択します。 

                   出願時に奨学生で出願していない受験生は“奨学生”を選択することは出来ません。 

      ⑦．免除     ・・・ 入学金免除（一部免除含む）、入学時手続金免除（一部免除含む）の場合、 

                   免除を選択します。 

                   ここで選択された免除により、通常入学金、通常入学時手続金から免除額を引いた額の 

請求データが作成されます。 

（免除の登録に関しては「学費システム」の一般費目免除額登録を参照して下さい） 

 

                   注意） 

                    ・免除される金額は全てここで選択する免除の種類で自動計算されます。 

                     合格特待 または ＳＲ免除（ＳＲ半額含む）を設定しただけでは免除されません。 

                     入学金免除（一部免除含む）、入学時手続金免除（一部免除含む）の場合は必ず免除 

選択して下さい。 

                     【 免除プルダウンリストの例 】 

 

 

 

 

 

 

 

 

    ９）合否結果の登録方法について。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

     ①．個人別登録 

       ・明細行の「登録」ボタンを押下することで、明細行の受験生を個別に登録が可能です。（上記画面①） 

     ②．一括登録 

・画面下部の「一括登録」ボタンを押下することで、画面に表示されている受験生（最大１０名）を一括で 

        登録することが可能です。（上記画面②） 

 

②一括登録 

 

①個別登録 
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３．５．３ 入試結果チェックリスト 

 

・当該処理では合否結果に対する入試結果リストを出力します。 

   ・出力順は受験番号を選択した場合、受験番号（８桁）の昇順、受験番号下４桁を選択した場合、受験番号下４桁の昇順、 

高校コードを選択した場合、高校コード、受験番号の昇順で出力されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

①受験番号順 

②受験番号（下４桁）順 

③高校コード順 
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３．５．４ 合否通知書 

 

   ・当該処理では受験生に対し、合否通知書、入学許可証 及び 入学金・手続金の振込用紙等を出力します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  【 操作方法 】 

  １）出力方法の選択 

該当の受験生を初めて出力する場合は“通常出力”を選択します。また、２回目以降（再出力する場合）、“再出力”を 

選択します。一度出力された受験生はデータ上に出力済と記録される為、“通常出力”では出力されません。 

 

  ２）出力条件入力 

    出力する条件の入力を行います。 

    出力条件の氏名 及び フリガナは文字列部分一致検索可能となります。 

    出力条件の入力項目 または 選択項目が指定されている項目は“ＡＮＤ条件”となります。 

但し、１条件項目に対し、複数選択がある場合は“ＯＲ”条件となります。  

 

  ３）出力順の選択 

出力順を受験番号（８桁）、受験番号（下４桁）、高校コード ＋ 受験番号（下４桁）の中から選択します。 

 

  ４）合否通知書の出力 

“合否通知書”を出力する場合、“合否通知書”を選択し「出力」ボタンを押下します。 

    併願以外の合格者は“合格通知証”、併願合格者は“合格通知書” 及び “併願諸手続書”、不合格者は“選考結果の 

お知らせ”が出力されます。 

    また、“合格通知書”は標準と高密度の２種類があり、それぞれ通常と窓空の合計４種類が出力可能です。 

出力する為には標準と高密度の通知文章を登録したのち、合否結果文章対応マスタに設定が必要となります。 

通知文章マスタ 及び 合否結果文章対応マスタが未設定の場合、エラーリストが出力されます。 

１）選択 

 

４）合否通知書 

 

５）入学許可証 

 

６）振込用紙 

 

８）高校ラベル 

 

３）出力順選択 

 

７）ラベル、 窓空封筒 

 

２）出力条件入力 

 

10）条件クリア 

 

９）高校宛礼状 
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エラーリストにはエラー内容が出力されますので、確認して通知文章マスタ 及び 合否結果文章対応マスタの登録を 

行って下さい。登録方法については「２．６ 通知文章マスタ」 及び 「２．７ 合否結果文章対応マスタ」 

を参照して下さい。 

 

発行日を入力した場合、入力した発行日が出力されます。 

また、発行日を入力しない場合 かつ 手続日程マスタに発行日が登録されている場合は手続日程マスタの発行日が 

出力され、手続日程マスタに発行日が登録されていない場合はサーバ日付が出力されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  ５）入学許可証の出力 

“入学許可証”を出力する場合、“入学許可証”を選択し 

「出力」ボタンを押下します。 

    ここで出力される“入学許可証”は合格者 かつ  

入学金全額免除者（ＳＲ免除含む）が対象となります。 

    また、“入学許可証”は標準と窓空の２種類が出力可能です。 

 

許可日を入力した場合、入力した許可日が出力されます。 

また、許可日を入力しない場合、「合否結果登録」で 

入学許可となった日が出力されます。 

 

発行日を入力した場合、入力した発行日が出力されます。 

また、発行日を入力しない場合 かつ 手続日程マスタに 

発行日が登録されている場合は手続日程マスタの発行日が 

出力され、手続日程マスタに発行日が登録されていない 

場合はサーバ日付が出力されます。 

 

⑤エラーリスト 
エラーリスト 

合否通知書を選択 

 

①合格通知書（標準） 

②合格通知書（高密度） 

③選考結果のお知らせ 

④併願諸手続書 

入学許可証を選択 

 

⑤入学許可証（標準） 
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  ６）振込用紙の出力 

“振込用紙”を出力する場合、“振込用紙”を選択し 

「出力」ボタンを押下します。 

ここで出力される“振込用紙”は 

①．入学金が全額免除以外の合格者は入学金振込用紙が 

出力されます。 

②．入学金が全額免除の合格者は手続金振込用紙が 

出力されます。 

③．入学金 及び 手続金とも全額免除の合格者は 

入学金振込用紙 及び 手続金振込用紙のいずれも 

出力されません。 

 

    “金額なし”を選択した場合、振込金額が空欄で 

    出力されます。 

 

  ７）ラベル または 窓空封筒用の出力 

    出力する“ラベルシール” または “窓空封筒用” 

のいずれかを選択します。 

住所は受験生 または 保護者のいずれかを選択します。 

 

    宛名は受験生 または 保護者 または 受験生  

及び 保護者を選択することが可能です。 

    保護者氏名が未登録の場合は、“保護者様”が出力 

されます。 

 

    “合否通知書”の出力対象者に対するラベル または 

窓空封筒用を出力する場合は、“合否通知書”を選択 

した状態で“ラベル・窓空用封筒”の「出力」ボタン 

を押下します。 

 

    “入学許可証”の出力対象者に対するラベル または 

窓空封筒用を出力する場合は、“入学許可証”を選択 

した状態で“ラベル・窓空用封筒”の「出力」ボタン 

を押下します。 

 

    “振込用紙”の出力対象者に対するラベル または 

窓空封筒用を出力する場合は、“振込用紙”を選択 

した状態で“ラベル・窓空用封筒”の「出力」ボタン 

を押下します。 

 

 

 

【 合否通知書出力該当者のラベル または 窓空封筒用の出力方法 】 

⑥振込用紙 

振込用紙を選択 

⑦ラベルシール（合否通知書） 

⑦窓空用封筒用（合否通知書） 

合否通知書を選択 

 

ラベルを選択 

 

窓空封筒用を選択 
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  ８）高校ラベルの出力（高校コードの昇順） 

 

 

 

 

 

 

 

 

    “合否通知書”の出力対象者に対する出身高校のラベルを 

出力する場合は、“合否通知書”を選択した状態で“ 

高校ラベル”の「出力」ボタンを押下します。 

 

    “入学許可証”の出力対象者に対する出身高校のラベルを 

出力する場合は、“入学許可証”を選択した状態で 

“高校ラベル”の「出力」ボタンを押下します。 

 

    “振込用紙”の出力対象者に対する出身高校のラベルを 

出力する場合は、“振込用紙”を選択した状態で 

“高校ラベル”の「出力」ボタンを押下します。 

 

  ９）高校宛礼状の出力（高校コードの昇順） 

 

 

 

 

 

 

 

 

    “合否通知書”の出力対象者に対する出身高校への礼状を出力する 

場合は、“合否通知書”を選択した状態で“高校宛礼状”の「出力」 

ボタンを押下します。 

 

    “入学許可証”の出力対象者に対する出身高校への礼状を出力する 

場合は、“入学許可証”を選択した状態で“高校宛礼状”の「出力」 

ボタンを押下します。 

 

    “振込用紙”の出力対象者に対する出身高校への礼状を出力する 

場合は、“振込用紙”を選択した状態で“高校宛礼状”の「出力」 

ボタンを押下します。 

 

選択する通知文章は予め通知文章マスタで登録を行います。登録方法については「２．６．通知文章マスタ登録」を 

参照して下さい。 

 

【 合否通知書出力該当者の出身高校宛礼状の出力方法 】 

【 合否通知書出力該当者の出身高校ラベルの出力方法 】 

⑨高校宛礼状 

合否通知書を選択 

 

高校ラベル出力ボタン押下 

⑧高校ラベルシール 

合否通知書を選択 

 

高校礼状出力ボタン押下 

⑨高校宛礼状 
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  10）条件クリアについて 

    一度、“合否通知書”等の出力を行った後、出力条件は入力不可の状態となりますので、別の出力条件で出力する場合は、 

「条件クリア」ボタンを押下後、出力条件を再入力して下さい。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

入力不可状態 

 

条件クリア 

 

入力可能状態 
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３．５．５ 入寮費・寮費食事費通知書 

 

   ・当該処理では学生寮・学生アパートに入寮する合格者に対し、入寮費納入のご案内、寮・食事費納入のご案内 及び  

入寮・寮費の振込用紙等を出力します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  【 操作方法 】 

  １）出力方法の選択 

該当の受験生を初めて出力する場合は“通常出力”を選択します。また、２回目以降（再出力する場合）、“再出力”を 

選択します。一度出力された受験生はデータ上に出力済と記録される為、“通常出力”では出力されません。 

 

  ２）出力条件入力 

    出力する条件の入力を行います。 

    出力条件の氏名 及び フリガナは文字列部分一致検索可能となります。 

    出力条件の入力項目 または 選択項目が指定されている項目は“ＡＮＤ条件”となります。 

但し、１条件項目に対し、複数選択がある場合は“ＯＲ”条件となります。  

 

  ３）出力順の選択 

出力順を受験番号（８桁）、受験番号（下４桁）、高校コード ＋ 受験番号（下４桁）の中から選択します。 

 

  ４）入寮費納入のご案内の出力 

“入寮費納入のご案内”を出力する場合、“入寮費納入のご案内”を選択し「出力」ボタンを押下します。 

 

    “入寮費納入のご案内”は標準と窓空の２種類が出力可能です。出力する為には入寮費納入のご案内の通知文章の登録が 

必要となります。登録方法については「２．６ 通知文章マスタ」を参照して下さい。 

 

発行日を入力した場合、入力した発行日が出力されます。また、発行日を入力しない場合、サーバ日付が出力されます。 

 

９）条件クリア 

 

５）寮・食事費納入のご案内 

 

６）入寮費振込用紙 

 

７）寮・食事費振込用紙 

 

８）ラベル・窓空封筒 

 

１）選択 

 ２）出力条件入力 

 

３）出力順選択 

 

４）入寮費納入のご案内 
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  ５）寮・食事費納入のご案内の出力 

“寮・食事費納入のご案内”を出力する場合、“寮・食事費納入のご案内”を選択し「出力」ボタンを押下します。 

 

    “寮・食事費納入のご案内”は標準と窓空の２種類が出力可能です。出力する為には寮・食事費納入のご案内の通知文章 

の登録が必要となります。登録方法については「２．６ 通知文章マスタ」を参照して下さい。 

 

発行日を入力した場合、入力した発行日が出力されます。また、発行日を入力しない場合、サーバ日付が出力されます。 

 

  ６）入寮費振込用紙の出力 

“入寮費振込用紙”を出力する場合、“入寮費振込用紙”を選択し「出力」ボタンを押下します。 

    “金額なし”を選択した場合、振込金額が空欄で出力されます。 

 

  ７）寮・食事費振込用紙の出力 

“寮・食事費振込用紙”を出力する場合、“寮・食事費振込用紙”を選択し「出力」ボタンを押下します。 

    “金額なし”を選択した場合、振込金額が空欄で出力されます。 

 

  ８）ラベル または 窓空封筒用の出力 

    出力する“ラベルシール” または “窓空封筒用”のいずれかを選択します。 

    住所は受験生 または 保護者のいずれかを選択します。 

 

    宛名は受験生 または 保護者 または 受験生 及び 保護者を選択することが可能です。 

    保護者氏名が未登録の場合は、“保護者様”が出力されます。 

 

    “入寮費納入のご案内”の出力対象者に対するラベル または 窓空封筒用を出力する場合は、 

    “入寮費納入のご案内”を選択した状態で“ラベル・窓空用封筒”の「出力」ボタンを押下します。 

 

    “寮・食事費納入のご案内”の出力対象者に対するラベル または 窓空封筒用を出力する場合は、 

    “寮・食事費納入のご案内”を選択した状態で“ラベル・窓空用封筒”の「出力」ボタンを押下します。 

 

    “入寮費振込用紙”の出力対象者に対するラベル または 窓空封筒用を出力する場合は、 

    “入寮費振込用紙”を選択した状態で“ラベル・窓空用封筒”の「出力」ボタンを押下します。 

 

    “寮・食事費振込用紙”の出力対象者に対するラベル または 窓空封筒用を出力する場合は、 

    “寮・食事費振込用紙”を選択した状態で“ラベル・窓空用封筒”の「出力」ボタンを押下します。 

 

  ９）条件クリアについて 

    一度、“入寮費納入のご案内”等の出力を行った後、出力条件は入力不可の状態となりますので、別の出力条件で出力 

する場合は、「条件クリア」ボタンを押下後、出力条件を再入力して下さい。 
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３．５．６ 高校別入試結果表 

 

   ・当該処理では入試受験生の出身高校に対し、高校別入試結果表、 

高校宛てラベルシール 及び 入試結果高校宛て礼状を出力し 

ます。 

   ・高校別入試結果表の出力順は志望学科（受験番号８桁）を選択 

した場合、受験番号８桁の昇順、受験番号（下４桁）を選択した 

場合、受験番号（下４桁）の昇順、高校担任名を選択した場合、 

高校担任名の昇順で出力されます。 

 ・「結果表出力」ボタン押下で高校別入試結果表が出力されます。 

・「ラベル出力」ボタン押下で入試受験生に対し、高校宛て 

ラベルシールが高校コードの昇順で出力されます。 

・「礼状出力」ボタン押下で高校宛て礼状が高校コードの昇順で 

出力されます。 

・入試結果高校宛て礼状を出力する場合、予め通知文章マスタ 

で入試高校宛て礼状の登録が必要です。 

   登録方法については「２．６ 通知文章マスタ」を参照して下さい。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

①入試結果表 

②ラベルシール 

③高校宛礼状 
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３．６ 管理帳票 

 

３．６．１ 学生応募状況表 

 

・当該処理では応募状況、入学状況の目標・実績を単月・累計 

を集計し「学生応募状況表」を出力します。 

   ・応募状況・目標、入学状況・目標等の設定は 

   「２．２ 応募目標マスタ」の３）学生応募状況表を 

    参照して下さい。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

・＜＜応募状況＞＞ 

    当月 または 次月までに願書を受け付けた願書受付日をもとに集計を行います。 

・＜＜入学状況＞＞ 

    当月 または 次月までの入学試験日終了までの合格者をもとに集計を行います。 

応募目標マスタ 

① 

② 

④

⑥ 

③ 
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３．６．２ 学科別合否状況表 

 

・当該処理ではＡＯエントリー、出願、合格、不合格、 

辞退を学科別に集計し、学科コードの昇順で出力されます。 

   ・出力される「学科別合否状況表」は“全体”、”男子“、”女子“ 

   の３帳票が同時に出力されます。（１ブック３シート） 

   ・合格特待生は最大で１０種類、出力可能となります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③女子 

①全体 

②男子 

特待生は最大１０種類 
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３．６．３ 併願未定者一覧表 

 

・当該処理では併願合格者の内、入学が確定されていない受験生 

を抽出し併願先合格発表日、氏名カナの昇順で出力されます。 

   ・「合否結果登録」で併願確定日が登録されると、 

「併願未定者一覧表」の出力対象から除外されます。 

   （下記「出願者登録」の出願情報画面参照） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

併願未定者一覧表の出力対象 

併願未定者一覧表の出力対象外 

併願入学未確定 

 

併願入学確定 
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３．７ 奨学金判定書類送付状 

 

・当該処理では奨学金制度を希望した合格者を無利子新卒・社会人別、 

採用・不採用別に試験回数、受験番号の昇順で出力されます。 

（１ブック５シート） 

   ・奨学金制度の採用・不採用が確定していない場合、 

奨学結果未入力リストが出力されます。 

（但し、該当者が存在しない場合は空欄） 

   ・出力条件の試験回数は第１回試験から指定した試験回数までの 

    累計が出力されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

①採用・無利子新卒 

②採用・無利子社会人 

③不採用・無利子新卒 

④不採用・無利子社会人 

⑤奨学結果未入力 
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４．年次処理（年度開始処理） 

 

４．１ 学籍新入生取込テキストファイル 

 

・当該処理では合格者を「学籍管理システム」へ引渡す 

テキストファイルを出力します。 

   ・テキストファイルの出力は年次繰越前と年次繰越後の 

どちらでも出力可能となります。 

・年次繰越前を指定した場合、当年度の合格者を、 

年次繰越後を指定した場合、前年度の合格者を顧客コード 

の昇順で出力されます。 

 

 

 

 

 

 

４．２ 年次繰越 

 

・当該処理では年次繰越を行います。 

・年次繰越で繰越対象のマスタ 及び データは 

下記の通りです。 

    １）資料請求重複者数データ 

      当年度実績を前年度実績に繰越する。 

    ２）応募目標マスタ 

      繰越前の当年度目標を前年度目標に繰越する。 

      繰越前の当年度実績を前年度実績に繰越する。 

    ３）手続日程マスタ 

      当年度の日程を翌年度用に複写する。 

      日付を無条件に１年アップする。 

    ４）資料請求者、資料請求、ＡＯエントリーデータ 

      専門学校基本マスタのデータ保有年数を超えたデータを削除する。 

    ５）出願者、出願、合否結果データ 

      専門学校基本マスタのデータ保有年数を超えたデータを削除する。 

    ６）専門学校基本マスタ 

      入学稼働年度を１年アップする。 

 

    ※ 年次繰越後は、応募目標マスタ 及び 手続日程マスタを当年度用にメンテナンスが必要です。 

      年次繰越後は上記マスタのメンテナンスを必ず行って下さい。 

 

 

 

 

 

 

年次繰越前 

 

年次繰越後 
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５．その他の処理（サーバによる自動起動バッチ） 

 

５．１ 夜間バッチ（日次） 

 

５．１．１ 資料請求者データ取込 

 

・当該処理ではサーバのバッチ処理により深夜２：００過ぎに 

リューノス様「募集システム」の資料請求者情報を各校別に 

全校受信します。 

 

 

５．１．２ 資料請求者データ取込更新 

 

・当該処理ではリューノス様「募集システム」より受信した 

資料請求者情報を学校別に「入学・学費システム」へ 

取込更新を行います。 

 

    【 取込必須条項 】 

    以下の条項を満たしたデータのみ取込が行われます。 

１）入学稼働年度と一致しているデータ 

    ２）資料送付中止にチェックが入っていないデータ 

    ３）接触日付が入っているデータ 

 

    【 主な更新項目 】 

    １）氏名、氏名カナ、性別、生年月日 

    ２）郵便番号、住所１・２、電話番号、携帯番号 

    ３）都道府県コード、高校コード、高校学年、留学生区分 

    ４）資料請求情報 

    ５）備考 

 

    【 主な非更新項目 】（「入学・学費システム」で設定） 

    １）ＡＯエントリー区分 

    ２）出願済フラグ 

    ３）出願専門学校コード 

    ４）願書受付日 

    ５）受験番号 

 

 

入学学費
ｻｰﾊﾞ

・・・

募集
ｻｰﾊﾞ

資料請求者
データ

Ａ校

資料請求情報

資料
請求者
データ

Ａ校

資料
請求者
データ

Ｚ校

・・・

資料
請求者
データ

Ａ校

資料
請求者
データ

Ｚ校

・・・

リューノス様
募集システム

資料請求者
データ

Ｚ校

当年度・各校別

入学・学費システム

受信

資料
請求者
データ

Ａ校

資料
請求者
データ

Ｚ校

・・・

資料
請求
データ

資料
請求
データ

・・・

資料請求者データ取込

・資料請求情報登録

【 受信・取込更新のフロー 】 
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５．１．３ 出願者消込更新 

 

・当該処理ではリューノス様「募集システム」から受信し、 

「入学・学費システム」へ取込更新後に出願者の消込更新を行い 

ます。 

 

 ・消込方法は郵便番号 ＋ 氏名（漢字）で行い、一致した場合、 

消込（出願済）更新されます。 

 また、郵便番号 ＋ 氏名（漢字）が不一致となった場合、 

 氏名（漢字）のみで消込を行います。 

 

・上記の消込更新は全校の入学稼働年度が一致している場合のみ 

実施されます。 

 

 

５．１．４ 出願者ＣＳＶデータ作成 

 

・当該処理では出願者の消込更新後、リューノス様「募集システム」に 

配信するＣＳＶデータの作成を行います。 

 

   ・年度内のＡＯエントリー者 及び 出願者を全件抽出しＣＳＶデータ 

の作成を行います。 

 

 

５．１．５ 出願者ＣＳＶデータ配信 

 

・当該処理ではＡＯエントリー者、出願者をリューノス様「募集シス 

テム」に配信を行います。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

入学学費
ｻｰﾊﾞ

・・・

当年度・各校別

出願者
データ

出願者
データ

CSVﾌｧｲﾙ CSVﾌｧｲﾙ

募集
ｻｰﾊﾞ

・・・
資料
請求者
データ

資料
請求者
データ

Ａ校 Ｚ校

翌日午前５時頃

当年度・各校別

・・・
資料
請求者
データ

資料
請求者
データ

Ａ校 Ｚ校

各校別

・・・出願者
データ

出願者
データ

Ａ校 Ｚ校

消込更新

ＣＳＶファイル作成

ＣＳＶファイル配信

リューノス様
募集システム

入学・学費システム

・・・資料請求者
データ

Ａ校

資料請求者
データ

Ｚ校

CSVﾌｧｲﾙ CSVﾌｧｲﾙ

・・・出願者
データ

出願者
データ

Ａ校 Ｚ校
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５．２ 夜間バッチ（月次） 

 

５．２．１ 資料請求重複者数データ作成 

 

・当該処理では毎月１日に出願者の消込更新後、前月１日～前月末の 

学説参加者を抽出し、資料請求重複者データの作成を行います。 

 

    １）全校の資料請求者データに対し、学説参加者の抽出を 

行います。 

 

   重複項目は郵便番号 ＋ 氏名（漢字）で行い一致した場合、 

   資料請求重複者データに集計されます。 

 

   上記の処理は全校の入学稼働年度が一致している場合のみ実施 

されます。 

 

    ２）各校では「資料請求重複者数」出力画面より「資料請求重複者数」を 

出力します。 

 

出力可能な期間は次月の当該バッチが起動する前日までなら 

前月の「資料請求重複者数」を出力することが出来ます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

資料請求重複数表
（新潟・県内集計）

ﾀﾞｳﾝ
ﾛｰﾄﾞ

・資料請求重複数表
出力

入学学費
ｻｰﾊﾞ

月次夜間ﾊﾞｯﾁ起動
（毎月1日）

学説参加者のみ抽出

出力順
専門学校の出力
順の昇順

重複者の
ｶｳﾝﾄは実数

資料請求
重複者数
データ

資料請求重複数表
（福島・県内集計）

ﾀﾞｳﾝ
ﾛｰﾄﾞ

【　随時（１日～末日）　】
（前月の重複者）

資料請求重複数表
（新潟・県外集計）

ﾀﾞｳﾝ
ﾛｰﾄﾞ

資料請求重複数表
（福島・県外集計）

ﾀﾞｳﾝ
ﾛｰﾄﾞ

資料請求重複数表
（新潟・全集計）

ﾀﾞｳﾝ
ﾛｰﾄﾞ

資料請求重複数表
（福島・全集計）

ﾀﾞｳﾝ
ﾛｰﾄﾞ

当年度・各校別

入学・学費システム

・・・
資料
請求者
データ

資料
請求者
データ

・・・
資料
請求
データ

資料
請求
データ

Ａ校 Ｚ校
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５．２．２ 個人別応募状況データ作成 

 

・当該処理では毎月６、２１日に出願者の消込更新後、 

全校の出願者データを抽出し、個人別応募状況データの作成を 

行います。 

 

 １）全校の出願者に対し、期間内出願者の抽出を行います。 

 

    期間内とは、 

毎月６日のバッチでは、前月１６日～前月末日、 

毎月２１日のバッチでは、当月１日～当月１５日に 

出願した受験生が対象となります。 

 

    ２）各校では「個人別応募状況一覧表」出力画面より 

「個人別応募状況一覧表」を出力します。 

 

出力可能な期間は次回の当該バッチが起動する前日まで 

なら「個人別応募状況一覧表」を出力することが出来ます。 

 

① 毎月６日バッチ起動の場合、 

        前月１６日～前月末日までに出願した受験生 

      ②．毎月２１日バッチ起動の場合、 

        サーバ日付が２１日～末日の場合、 

         当月１日～当月１５日までに出願した受験生 

        サーバ日付が１日～５日の場合、 

         前月１日～前月１５日までに出願した受験生 

 

 

入学学費
ｻｰﾊﾞ

個人別応募状況一覧表

ﾀﾞｳﾝ
ﾛｰﾄﾞ

・個人別応募状況一覧表
出力

【　随時　】

出力順
高校ｺｰﾄﾞ、
氏名ｶﾅの昇順

月次夜間ﾊﾞｯﾁ起動
（毎月6日、21日起動）

出願者
データ

資料
請求者
データ

抽出

・・・出願者
データ

出願者
データ

Ａ校 Ｚ校

当年度・各校別

・・・
資料
請求者
データ

資料
請求者
データ

Ａ校 Ｚ校

当年度・各校別

抽出

個人別
応募状況
校データ

個人別
応募状況
データ
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